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EDITAL N° 31/2020 - PROEN, de 14 de outubro de 2020.

SELEGAO DE ESTAGIARIO PARA ATUACAO NA PRO-REITORIA DE ENSINO

A Pré-Reitoria de Ensino (PROEN) da Universidade Federal do Vale do Sao Francisco, com base na Lei 11.788/2008, que
dispde sobre o estdgio de estudantes e na Instrugdo Normativa n° 213, de 17 de dezembro de 2019, que estabelece

orientagdes sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional,

torna publico o presente edital para a sele¢éo de 02 (dois) estagiarios, de acordo com os termos dispostos a seguir.

1 DAS DISPOSICOES INICIAIS

11 O estagio de que se trata o presente Edital, tem por objetivo possibilitar que os estudantes selecionados, denominados
estagiarios, atuem em atividades compativeis com seu tipo de formagéo profissional, vivenciando na pratica os
conhecimentos tedricos que Ihe foram ministrados.

12 O estagiario cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, devendo o horario de estagio corresponder ao expediente
da PROEN e ser compativel com o horério do curso de graduagdo do candidato.

13 O contrato de estagio ndo gera vinculo de qualquer natureza com a Administragdo Publica, inclusive empregaticio, e
dar-se-& mediante Termo de Compromisso de Estagio celebrado entre o estudante ou seu representante ou assistente
legal, quando for o caso, e 0 6rgdo ou entidade, com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino (Instrugao
Normativa n® 213, de 17 de dezembro de 2019)

2 DADISTRIBUIGAO DAS VAGAS

21 Serdo disponibilizadas 02 (duas) vagas para estagiarios, sendo distribuidas de acordo com area de atuagéo conforme
quadro abaixo:

Areas de atuagéo NUmero de Vagas
Setor Administrativo 2

22 O estagiario recebera referente ao cumprimento integral da jornada de estagio, bolsa mensal no valor de R$ R$ 787,98
(setecentos e oitenta e quatro reais), acrescido de Auxilio transporte diario no valor de R$ 10,00 (dez reais), conforme
estalece a Instrugdo Normativa n® 213, de 17 de dezembro de 2019.

23 O periodo do estagio sera de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido pela a Lei n® 11.788/2008 .
A duragéo do estagio no mesmo érgdo ou entidade ndo poderd exceder a 2 (dois) anos, salvo quando se tratar de
estagiario com deficiéncia, que podera permanecer no mesmo 6rgdo ou entidade até o término do curso ( Instrugéo
Normativa n° 213, de 17 de dezembro de 2019).

231  Area de atuagio: Administrativo
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Formagéo Estudantes matriculados, a partir do 4° periodo, dos cursos de graduagéo em
Administracédo, Engenharia da Computagao e Engenharia de Produgao.

e Assessorar no controle e inser¢do de informagdes nos diversos sistemas
utilizados pela PROEN;

e Assessorar na divulgacdo dos atos, rotinas e procedimentos da PROEN,

Atribui¢des i 3

utilizando as redes sociais;

e Atuar com atendimento ao publico interno/externo de maneira presencial e/ou
remota;

e Participar da anélise e emissao de relatorios;

e  Elaborar planilhas de controle de dados;

e  FElaborar Cards e/ou outros materiais para divulgagao nas redes sociais;

e Assessorar na organizagao de eventos (remotos e/ou presenciais) promovidos pela
PROEN.

e Dominio em Lingua Portuguesa

e Facilidade para o trabalho em equipe;

e Conhecimentos e facilidade com computagdo e sistemas tais como editor de

Habilidades/ texto, editores de planilhas e Internet;
Competéncias e Capacidade de comunicag&o oral e escrita;

e Planejamento;  Atendimento;  Organizagdo; Bom  relacionamento
interpessoal; Disciplina; Responsabilidade;

e (apacidade para trabalhar com analises e planejamento, raciocinio légico,
proatividade e dinamismo;

e  Editoracdo gréafica: Corel Draw, Photoshop, Canva ou similares.

3 DASINSCRIGOES

31 Poderéo realizar a inscrigdo para o processo seletivo, estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacao,
especificados no item 2.3.1, de qualquer instituigdo de ensino superior.

32  Ainscrigéo do candidato implicara na aceitagéo tacita das condigdes estabelecidas no presente Edital e seus anexos,

dos quais ndo podera alegar desconhecimento;

&

As inscri¢des ocorrerdo no periodo de 14 de outubro a 25 de outubro de 2020;

34 Para a inscricdo no processo seletivo, os estudantes devem acessar o Sistema de Inscricio em Processos Seletivos

(PS) através do link https://www.sistemas.univasf.edu.br/ps/ e anexar os seguintes arquivos:

l Formulario para cadastramento basico devidamente preenchido (ANEXO 1) ;
l. Comprovante de matricula do semestre que esta cursando;

il Historico Escolar com coeficiente de rendimento académico (CRE);

(Observagao: o sistema so6 aceita arquivo em formato PDF até o limite de 1 Mb).

35 Os candidatos podem consultar informagdes através do e-mail: dpeg.proen@univasf.edu.br ;

36 O candidato € o tnico responsavel pelo correto e completo preenchimento dos dados solicitados na inscri¢&o.

37 A confirmago da inscrigio sera disponibilizada no Sistema de Inscrigdo em Processos Seletivos (PS) através do link
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https://www.sistemas.univasf.edu.br/ps/ a partir do dia 27/10/2020.

N&o sera permitida a complementac&o documental fora do prazo de inscri¢o.

DA SELEGAO E CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS
A PROEN designara servidores para a condug&o do processo seletivo;
O processo seletivo dos candidatos ao estagio se dara em duas etapas:
e FEtapal - Andlise do histérico escolar e da documentacao exigida;

e  Etapa |l - Entrevista virtual dos candidatos.

A avaliagao do histdrico escolar consta de verificagdo do aproveitamento académico no curso de graduagao,

referente ao maior coeficiente de rendimento escolar (5,0) e menor numero de reprovagdes (5,0);

A entrevista sera realizada nos dias 30 de outubro de 2020 e 03 de novembro de 2020, em sala virtual (link) e horario
a ser divulgado posteriormente no Sistema de Inscrigdo em Processos Seletivos (PS) e por e- mail diretamente aos

candidatos.

4.4.1 Os candidatos convocados que ndo comparecerem serdo automaticamente desclassificados do processo seletivo. Para

efeitos de classificagdo, serdo avaliados nos candidatos os seguintes critérios durante a entrevista:

47

5

l. Conhecimento e habilidade no(s) assunto(s) e ferramentas abordados correspondentes a vaga pretendida (6,0);
Il. Desenvoltura durante a entrevista e clareza de exposi¢ao (4,0);

A nota final do processo seletivo sera obtida através da média aritmética dos pontos obtidos em cada um dos critérios

citados no item 4.2.

Serdo CLASSIFICADOS os candidatos que obtiverem nota final maior ou igual a 7,0 (sete).

Como critério de desempate, serdo considerados, em ordem decrescente de relevancia: a nota obtida no Coeficiente de
Rendimento Estudantil - CRE.

Os candidatos classificados serdo convocados através do Sistema de Inscrigdo em Processos Seletivos (PS) e de

mensagem eletronica enviada ao e-mail informado no ato da inscri¢&o.

O néo comparecimento do candidato na data, horario e sala virtual estabelecidos sera considerado como desisténcia da
vaga oferecida, ndo cabendo recurso. Nesse caso, a PROEN convocara o proximo candidato aprovado seguindo a

ordem de classificagdo do processo seletivo.

DOS RECURSOS
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51 0Os candidatos poderéo apresentar recurso, por escrito, em relagdo & classificagdo parcial e final, exclusivamente por e-

mail dpeg.proen@univasf.edu.br, observando os prazos previstos no cronograma.

52 0O recurso devera estar devidamente fundamentado, indicando, com precisao, os pontos a serem revisados, 0 nome

completo do candidato, CPF e telefone para contato.

6 DO CRONOGRAMA

61 O processo de selegao ocorrera conforme cronograma do quadro abaixo:

DATA ATIVIDADE
14/10/2020 Publicacéo do Edital
Inscrigdo dos estudantes para o processo seletivo, no Sistema de Inscricdo em
14/10 a 25/10/2020 Processos https://www.sistemas.univasf.edu.br/ps/index.php)
Divulgacéo da classificacdo da Etapa 1 e do cronograma de entrevistas da Etapa 2.
27/10/2020
Prazo de recurso referente a classificagdo Etapa 1.
28/10/2020
Publicagéo do resultado do recurso.
29/10/2020

30/10/2020 e 03/11/2020

Entrevista seguida de teste de habilidades com os candidatos classificados naj
Etapat.

05/11/2020 Publicagéo da classificacdo PARCIAL dos estudantes

06/11/2020 Prazo para envio de recursos com relagdo a classificagdo PARCIAL.

10/11/2020 Publicacéo da classificacdo FINAL dos estudantes.

1111112020 Convocacao do estudante para apresentacdo dos documentos e informag&o sobre

0 inicio das atividades

7. DOS COMPROMISSOS

7.1 A PROEN devera:

7.1.1 Providenciar o seguro dos estagiarios;

71.2 Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio a ser assinado pelo estudante e pela instituicdo de ensino;

713 Elaborar o plano de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios selecionados;

7.1.4 Indicar servidor do seu quadro de pessoal com formagao com experiéncia de conhecimento no curso do estagiario para

orienta-lo e supervisiona-lo;

71.5 Emitir relatério de frequéncia mensal dos estagiarios; e,
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7.1.6  Avaliar os relatérios de atividades dos estagiarios, ap6s o final do periodo de vigéncia da bolsa.

7.2 O estagiario devera:

7.2.5  Assinar Termo de Compromisso de Estagio;
7.2.6  Executar as atividades solicitadas pela PROEN;
7.2.7  Cumprir a carga horaria semanal estipulada; e,

7.2.8  Apresentar o relatdrio final de estagio.

8 DA CESSAGAO DO ESTAGIO
8.1 Automaticamente, ao término do estagio;
8.2 A pedido do estagiario;

8.3 Decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estéagio, se comprovada a insuficiéncia na avaliagéo de
desempenho no 6rgéo, na entidade ou na institui¢do de ensino;

8.4 A qualquer tempo, no interesse da Administragao, inclusive por contingenciamento orgamentario;
8.5 Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagdo assumida no Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

8.6 Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 15
(quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

8.7 Pelainterrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o estagiario;

8.8 Por conduta incompativel com a exigida pela Administragao.

9  DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1 Os casos omissos seréo resolvidos pelas: Diretoria de Programas Especiais de Graduagao (DPEG) e a Diretoria de
Planejamento e Ensino (DPE).

9.2 Cabendo recursos a Pro-Reitoria de Ensino.

Petrolina, 14 de outubro de 2020.

Manoel Messias Alves de Souza
Pré-Reitor de Ensino, Univasf
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